SPORTBUND VERSBACH 1862 e\

Reisekostenordnung

Personen, die im Auftrag des Sportbund Versbach 1862 e.V. Reisen
unternehmen, haben nach folgenden MaBBgaben Anspruch auf Erstattung der
Kosten.

1. Genehmigung

Jede Reise muss vor Antritt vom Vorstand genehmigt werden. Eine nachtragliche
Genehmigung ist nur in Ausnahmefallen mdglich.

Generell genehmigt sind

- Reisen der Vorstandsmitglieder

- Reisen der Abteilungsleiter, Ubungsleiter und

- direkt vom Vorstand beauftragte oder bevollmachtigte Mitglieder

im Rahmen ihrer Tatigkeit/des Auftrages flr den Sportbund Versbach 1862 e.V.

2. Verkehrsmittel

Es ist generell das preiswerteste Verkehrsmittel zu wahlen. Bei Benutzung o6ffentlicher
Verkehrsmittel ist die glnstigste Klasse zu wahlen. ErmaBigungsmadglichkeiten
(Gruppentarife, Bahncard) sind zu nutzen. Werden private Kfz eingesetzt, so sind nach
Mdglichkeit Fahrgemeinschaften zu bilden.

Flr die Nutzung eines privaten Kraftfahrzeugs kann eine Kilometerpauschale von 0,30 Euro
abgerechnet werden.

3. Ubernachtungen

Ubernachtungskosten werden erstattet, wenn die An- bzw. Abreise am Tag der
Veranstaltung unzumutbar ist. Die Anreise am gleichen Tag ist unzumutbar, wenn die
Abfahrt von der Wohnung vor 6.00 Uhr erfolgen misste. Die Abreise am gleichen Tag ist
nicht zumutbar, wenn die eigene Wohnung erst nach 24.00 Uhr erreicht werden kdnnte.
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4, Verpflegungsmehraufwand

Verpflegungskosten werden - gestaffelt nach den jeweils gliltigen Einkommen-
steuer-Richtlinien beziiglich Dienstreisen - ab einer Abwesenheit vom Wohn- bzw. Dienstort
von mindestens 8 Stunden pauschal erstattet.

Flr unentgeltlich erhaltene Verpflegung werden von den Pauschsatzen folgende Satze
abgezogen:

. Frihstiick 20 Prozent
«  Mittagessen 40 Prozent
e« Abendessen 40 Prozent

5. Reisenebenkosten

Notwendige Nebenkosten der Reise (zum Beispiel Parkgeblihren, Gepackaufbewahrung)
werden erstattet, soweit sie durch Belege nachgewiesen werden. Schadenersatz flir Verlust
oder Beschadigung von Gepack und flir Schaden am privaten Fahrzeug wird nicht gewahrt.

6. Antrage auf Erstattung

Der Antrag auf Reisegenehmigung bzw. auf Erstattung der Kosten ist mit dem jeweils
glltigen Formular ,Reisekostenabrechnung" einzureichen. Die Belege sind im Original
beizufligen. Die Richtigkeit der Reisekostenabrechnung bestatigt der Antragsteller mit
seiner Unterschrift. Kosten, die nicht nachgewiesen oder glaubhaft gemacht werden
kdnnen, sind von der Erstattung ausgeschlossen.

Reisekostenabrechnungen sind spatestens innerhalb von drei Monaten nach Abschluss der
Reise bei der Geschaftsstelle des Sportbund Versbach 1862 e.V. einzureichen. Nach Ablauf
dieser Frist erlischt der Anspruch auf Kostenerstattung, es sei denn, es erfolgt ein
Nachweis, dass die Fristversaumnis nicht selbstverschuldet war.

7. Kostenerstattung

Bei der Benutzung von &ffentlichen Verkehrsmitteln werden die Kosten in Hohe der
eingereichten Belege erstattet. Ubernachtungskosten werden bis zu einer Héhe von 80
Euro pro Tag gegen Nachweis erstattet, sofern nicht Gber Pauschalen abgerechnet wird
(wahlweise mdglich). Die Pauschalen richten sich nach den jeweils glltigen
Einkommenssteuerrichtlinien bezlglich Dienstreisen. Die Erstattung von Reisekosten erfolgt
grundsatzlich unbar. Uber Ausnahmefalle entscheidet der Vorstand.

Der Sportbund Versbach 1862 e.V. ist berechtigt, Ansprliche auf Erstattung von Reisekosten
mit falligen Forderungen aufzurechnen, die gegen den Antragsteller bestehen. Dies gilt
auch fir Forderungen, die erst nach der Antragstellung entstehen.

Ein Vorschuss beziiglich Reisekosten wird grundsatzlich nicht gewahrt.

Voraussetzung fiir die Erstattungen nach Pauschalen fiir Ubernachtungs- und
Verpflegungskosten ist, dass tatsachliche Aufwendungen nachgewiesen werden.

Die Reisekostenordnung erlangt Gultigkeit mit Vorstandsbeschluss vom 19.05.2021
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